
Eglisau – das lebendige Landstädtchen am Rhein – ist mit mittlerweile rund 5'500 Einwohnerinnen 
und Einwohnern eine der am schnellsten gewachsenen Gemeinden im Zürcher Unterland. Zur 
Ergänzung der Abteilung Bevölkerung suchen wir per 3. Januar 2022 oder nach Vereinbarung eine 
engagierte, belastbare und flexible Persönlichkeit als 

 

Fachverantwortliche/-r Abteilung Bevölkerung 80 - 100 % 
(Bereiche Einwohnerdienste, Gesundheit und Sicherheit) 

 
Sind Sie eine offene und teamfähige Persönlichkeit mit ausgeprägtem Dienstleistungsbewusstsein 
und haben Freude am persönlichen Kundenkontakt?  

 

Sie sind verantwortlich für folgende Prozesse: 

• Beratung der Bevölkerung am Schalter und am Telefon 

• Führung des Einwohner- und Stimmregisters mit sämtlichen Nebenarbeiten 

• Erledigung der ausländerrechtlichen Aufgaben der Gemeinde 

• Vermietung von Gemeindeliegenschaften 

• Führung der AHV-Zweigstelle 

• Führung der Gemeindekasse und des Fundbüros 

• Führung des Hundewesens inklusive Verabgabung  

• Führung des Bereichs Einbürgerungen 

• Mitarbeit im Bereich Bestattungswesen 

• Mitarbeit in den Bereichen Gesundheit und Sicherheit  

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Wahlen und Abstimmungen 

• Organisation von Gemeindeanlässen 

• Leitung von und Mitarbeit in Projekten 

• Stellvertretung der Abteilungsleiterin Bevölkerung 

• Betreuung und Praxisbildung der Lernenden im Fachbereich 

 

Sie bringen mit: 

• Kaufmännische Ausbildung in einer Gemeindeverwaltung  

• Berufserfahrung im Bereich Einwohnerdienste 

• Selbständige, zuverlässige und exakte Arbeitsweise mit hohem Verantwortungsbewusstsein 

• Hohes Kunden- und Dienstleistungsbewusstsein sowie Freude am Kundenkontakt 

• Begeisterung und Flexibilität für ein breites und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Dienstleistungs- und teamorientiertes Verhalten 

• Stilsicher im mündlichen und schriftlichen Ausdruck, Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
spannenden und lebhaften Umfeld mit grossem Gestaltungsspielraum 

• ein kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen Team 

• einen modern eingerichteten Arbeitsplatz mitten im Städtli 

• zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den vollständigen 

Unterlagen inkl. Foto bis Freitag, 29. Oktober 2021, an die Gemeindeverwaltung Eglisau, Andrea 

Meier, Obergass 17, 8193 Eglisau, oder in einer PDF-Datei an andrea.meier@eglisau.ch. 
 

Auskünfte erteilt Ihnen gerne Abteilungsleiterin Andrea Meier, Tel. 043 422 35 21. Mehr über Eglisau 
erfahren Sie unter www.eglisau.ch.  


