Gemeinde Eglisau

Die Gemeinde Eglisau ist eine attraktive Arbeitgeberin. An malerischer Lage, mitten im historischen Landstddtchen am
Rhein, bietet sie vielfaltige Aufgaben in einem dynamischen Umfeld und tragt zur hohen Lebensqualitidt der rund 5'700
Einwohnerinnen und Einwohner bei.

Das Gemeindeammann- und Betreibungsamt Rafzerfeld ist zustdandig fiir die Gemeinden Eglisau, Glattfelden, Hiint-
wangen, Rafz, Wasterkingen und Wil ZH. Im Betreibungskreis Rafzerfeld wohnen rund 19'000 Personen und es werden
jahrlich rund 4'500 Betreibungsverfahren eingeleitet.

Wir suchen nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit zur Ergdnzung unseres Teams.

Sachbearbeiter/-in Betreibungsamt 60-100 %

Ihre Aufgaben:
e Schalter- und Telefon- und Aussendienst
e  Erstellen von Betreibungsauskiinften, Erfassung der Zahlungsbefehle
o  Korrespondenz mit Schuldnern, Glaubigern, Arbeitgebern, Amtsstellen, Gerichten, usw.
e Mitwirkung beim Vollzug einfacherer Pfindungen, beim Fiihren der Buchhaltung inkl. Kasse sowie bei

Zwangsversteigerungen und Freihandverkdufen

Pendenzenbewirtschaftung und Bearbeitung von Zustellungsauftragen im Rechtshilfeverfahren

e Allgemeine administrative Tatigkeiten im vielseitigen Themengebiet eines Gemeindeammann- und
Betreibungsamtes ausfiihren inkl. gemeindeammannamtliche Zustellungen

e  Mitwirkung bei der Ausbhildung von Lernenden

Sie bringen mit:

Eine kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise in der Branche offentliche Verwaltung

Berufserfahrung auf einem Betreibungsamt von grossem Vorteil

Rechtskenntnisse, vor allem im Bereich SchKG, ZGB, OR, ZPO und StGB

Exakte, selbstdndige, eigenverantwortliche, speditive und zuverldssige Arbeitsweise

Verantwortungsbewusstsein, hohe Belastharkeit, Verschwiegenheit, Teamfahigkeit

e  Freude an Publikumsverkehr und im Umgang mit Menschen, sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick und
Durchsetzungsvermdgen

o Wille zur kontinuierlichen Aus- und/oder Weiterbildung

e  Fiihrerausweis Kat. B und eigenes Fahrzeug

Das bieten wir Ihnen:

Interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeiten im Innen- und Aussendienst
Kollegiales und hilfshereites Arbeitsklima im Gemeindehaus

Modern eingerichteter Arbeitsplatz mitten im Stadtli

Zeitgemdsse Anstellungsbhedingungen und Sozialleistungen, fortschrittliche Arbeitszeitregelung
o Weiterbildungsmdglichkeiten und umfassende Mitarbeiterangebote

Interessiert Sie diese spannende Aufgabe? Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung: Link.

Flir Auskiinfte zur Stelle stehen Ihnen Marco Keyerleber, Leiter Gemeindeammann- und Betreibungsamt Rafzerfeld
oder sein Stellvertreter, Davide Galati, unter 043 422 35 90, gerne zur Verfiigung.

Mehr iiber Eglisau erfahren Sie unter Gemeinde Eglisau.


https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID15754
https://www.eglisau.ch/de/home/

