
 

 

 
 
 

 
Eglisau am Rhein – Ihr neuer Arbeitsort? 

 
 
Eglisau ist ein schönes, lebendiges Landstädtchen am Rhein mit rund 5'800 Einwohner/-innen, hoher 
Lebensqualität, naturnaher Umgebung und guter Verkehrsanbindung. Die Gemeindeverwaltung ist ein moderner 
Dienstleistungsbetrieb für Bevölkerung, Behörden und Partnerorganisationen. Mit der Transformation zu einem 
neuen Geschäftsleitungsmodell und der Weiterentwicklung der Führungs- und Zusammenarbeitskultur stellt 
Eglisau die Weichen für die Zukunft. 
 

Per Oktober 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir die Nachfolge des heutigen Gemeindeschreibers und 
freuen uns auf eine engagierte Persönlichkeit als 
 

Gemeindeschreiber / Verwaltungsleiter 80-100 % (m/w) 
 
Sie übernehmen die operative Gesamtleitung der Gemeindeverwaltung und entwickeln die Organisation 

gemeinsam mit dem Gemeinderat, der Geschäftsleitung und den Mitarbeitenden weiter.  

Ihre Verantwortungsbereiche: 

• Beratung des Gemeinderats: rechtlich, organisatorisch und strategisch  

• Sicherstellung der politischen Prozesse inkl. Behördenadministration sowie der Gemeindeversammlungen  

• Adressatengerechte Kommunikations- und Medienarbeit  

• Zentrale Ansprechperson und Repräsentation der Verwaltung  

• Pflege der Zusammenarbeit mit Kommissionen, Zweckverbänden und dem Kanton  

• Aufbau, Führung und Weiterentwicklung des Geschäftsleitungsgremiums und der Stabsstellen  

• Gestaltung von effizienten, wirkungsvollen und bürgernahen Verwaltungsabläufen 

• Entwicklung der Organisation, Führungskultur sowie strategischer Projekte  

 
Sie sind integer, belastbar und lösungsorientiert. Sie führen klar, kommunizieren verbindlich und bewegen sich 

sicher zwischen Politik, Verwaltung, Bevölkerung und externen Anspruchsgruppen.  

Weiter zeichnet Sie aus: 

• langjährige Berufs- und Führungserfahrung in einer vergleichbaren Funktion 

• Weiterbildung im Verwaltungsmanagement, z.B. DAS Gemeindeschreiber/-in; idealerweise ergänzt mit 
Leadership, Public Management, Politik- oder Rechtswissenschaften 

• fundierte Kenntnisse im Gemeinde- und Verwaltungsrecht sowie gutes Verständnis für Finanzthemen 

• politisches Gespür, diplomatisches Geschick und Freude an der Schnittstelle Politik-Verwaltung 

• Erfahrung in Projekt- und Prozessmanagement sowie in der Begleitung von Veränderungsprozessen 

• starke schriftliche und mündliche Kommunikation, hohe Dienstleistungsorientierung und sicheres Auftreten 

• IT-Affinität und Interesse, die Digitalisierung der Verwaltung aktiv voranzubringen 
 
 



 

 

 

 

 

Sie übernehmen eine Schlüsselrolle in der Gemeinde, die ihre Organisation und Prozesse zukunftsgerichtet 

weiterentwickelt sowie moderne Führungs- und Zusammenarbeitsformen etabliert.  

Zudem erwarten Sie: 

• eine verantwortungsvolle Führungsfunktion mit grossem Gestaltungsspielraum 

• die Möglichkeit, eine angestossene Organisationsentwicklung nachhaltig weiterzuführen 

• ein engagiertes Verwaltungsteam und einen motivierten Gemeinderat 

• eine vielseitige Aufgabe an der Schnittstelle von Politik, Verwaltung und Bevölkerung 

• ein moderner Arbeitsplatz im Städtli Eglisau mit guter ÖV-Anbindung sowie  

• grosszügige Beteiligung an Weiterbildungen 
 
Der Rekrutierungsprozess wird von inoversum personalmanagement begleitet. Lorenz Bönicke steht Ihnen als 
Erstkontakt zur Verfügung: 079 294 58 47, lorenz.boenicke@inoversum.ch. Bitte bewerben Sie sich via Portal.  
 
 

 

 

  

http://atpscan.global.hornetsecurity.com/?d=dSunFCjA1tu0wVRJaJ9TNCve_vMU4xoXIAWRT4PQ0RE&f=pVqwoRi3JiWrfSQfdtOAoBVFs1IemGpRWhQmritI2lGlCwM4fMnv90sf1hVug_q8&i=&k=tF8F&m=RmwCr2EAuFY7NJ2nOFisLUuoMsb-qDkpYNiMVwjWCgYTnrgUWp75ZAHZXHAYCIrpv7myVyxObC6AAPuFf9QvrTVpoMZBzM-w3RPpkOYBuiBRRfCiNv5TYNgv5MphFkvI&n=ErddApC9OW5A-bEstT5NjgH4hzktul7-X92WC5rAQwJsqaq8tPYBHItobad4p5iglzFhjYF6a-cjGiuTmOmdRS2b7gY4Y4WrklLLWlLKyvnjWTNrB_1Ngtea4DY2s-0N&r=hLQQHFZEqHlHT-TnhFah3Xvm2P3FFd4vFAsQXagMSo8qp9XCZHyTNF8fKvgnIgUY&s=bb4c4728db059cf07262c36eb30d889f104dc76b676d22b7c735add130f4611f&u=http%3A%2F%2Fwww.publicjobs.ch%2Fbewerben%2FVerwaltungsleiter-Gemeindeschreiber-80---100%2525-%2528m-w%2529%2F~applyID15569

